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企業にとって必須というべき２４のモデル規程と、その策定や
見直しをするうえで必要となる視点やポイントを、根拠となる
法律や指針等を示しながら解説する。
４訂版では、新たに「内部公益通報取扱規程」、「テレワーク
勤務規程」、「テレワークにおけるセキュリティガイドライン」、「副
業・兼業規程」、「定年後再雇用規程」を収録したほか、就
業規則、育児・介護休業規程なども大幅に内容を見直して
いる。
また、“規程そのものの作り方”の解説もさらに充実したもの
となり、見栄えよく・誤解のない規程を作成するためのノウハ
ウが詰まったものとなっている。

目次は裏面でご確認ください。

大好評
発売中！



【序】　きちんとしたルールを整備するために
　Ⅰ．規程整備が求められる社会的変化
　Ⅱ．社内諸規程作成・見直しに必要な法律知識
　Ⅲ．既存の社内諸規程の整備のポイント
　Ⅳ．社内諸規程作成のポイント（条文構成等）
　Ⅴ．社内諸規程作成のポイント（文章表現、用語の使い方）
　Ⅵ．社内諸規程作成のポイント（作成手順）
　Ⅶ．規程の実効性を高めるために
【1】　就業規則
【2】　規程管理規程
【3】　文書管理規程
【4】　社内諸規程及び業務文書に関する作成基準
【5】　組織規程
【6】　稟議規程
【7】　営業秘密等管理規程
【8】　個人情報取扱規程
【9】　特定個人情報（マイナンバー）等取扱規程
【10】内部公益通報取扱規程
【11】自動車管理規程
【12】借上社宅管理規程
【13】労働時間管理規程
【14】時間外労働及び休日労働に関する労使協定書
【15】社内貸付規程
【16】テレワーク勤務規程
【17】テレワークにおけるセキュリティガイドライン
【18】通勤手当支給規程
【19】育児・介護休業規程
【20】副業・兼業規程
【21】定年後再雇用規程
【22】慶弔見舞金規程
【23】国内出張旅費規程
【24】国外出張旅費規程
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